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 ٚثٗ ٔغزؼيٓ 

 ٚاٌظلاح ٚاٌغلاَ ػٍٝ خيش اٌّشعٍيٓ عيذٔب ِؾّذ )ص( ٚػٍٝ أٌٗ ٚطؾجٗ ٚعٍُ . ٚأثذأ لبئلًا

 أدَ اٌظلاح ػٍٝ إٌجٝ ِؾّذ                            فمجٌٛٙب ؽزّبً ثغــــــيش رشددٜ

 أػّبٌٕب ثيٓ اٌمجٛي ٚسد٘ب                                إلا اٌظلاح ػٍٝ إٌجٝ ِؾّذ 

 -لبي )ص(:         

 "خيش إٌبط أٔفؼُٙ ٌٍٕبط "

 طذق سعٛي الله )ص(                                     

ِٚٓ ٘زا إٌّـٍك ٚؽشطبً ػٍٝ رمذيُ وً ِب يٕفغ إٌبط ػبِخ . ششػذ فٝ وزبثخ 

ششػ ِجغؾ ػٓ ثشٔبِظ اٌّؾبعجخ الاٌىزشٚٔيخ اٌزٜ ألذِخ إٌيىُ ٚإٌٝ وً أعزبررٝ 

 ٚصِلائٝ .

ٚأسعٛ ِٓ الله أْ أٚفك إٌٝ رمذيُ ششػ ِجغؾ يظً ٌٍغّيغ ثغٌٙٛخ ٚيغش ٚأْ 

يىْٛ ػٛٔبً ٌٍغّيغ ٌىٝ يغزـيؼٛا اٌزؼبًِ ثغٌٙٛخ ِغ ٘زا اٌجشٔبِظ اٌّغزخذَ فٝ 

 ػبٌُ اٌّؾبعجخ الإٌىزشٚٔيخ .

ف ٔزؼشف ِؼبً أٚلًا ػٍٝ ٘زا اٌجشٔبِظ ٚعٕؾبٚي ِؼبً ِؾبٌٚخ فُٙ ِٚؼشفخ أُ٘ ٚعٛ

اٌخظبئض ٚالإِىبٔيبد ثبٌجشٔبِظ اٌزٝ يّىٓ أْ ٔغزخذِٙب فٝ اٌّؾبعجخ ٚاٌزٝ ِٓ 

 شأٔٙب ريغيش ػٍّه إْ شبء الله عجؾبٔٗ ٚرؼبٌٝ  وّؾبعت .

ِظ ثشىً وجيش ٚثئرْ الله عٛف رزّىٓ فٝ ٔٙبيخ اٌششػ أْ رزذسة ٚرغزخذَ اٌجشٔب

 فٝ ػٍّه ثغٌٙٛخ ٚيغش . 
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  ِب ٘ٛ اعُ اٌجشٔبِظ ِٚبرا يمذَ ٌه وّؾبعت ؟ -: 1ط

. (  اٌّؾبعجٝ  ٚ٘ٛ يغزخذَ ٌٍششوبد اٌّزٛعـٗ ٚاٌظغيشٖ QuickBooks٘ٛ ثشٔبِظ اٌىٛيه ثٛوظ )

 -:رغغيً ِب يٍٝ  ٚرغزـيغ ِٓ خلاٌٗ 

اٌفٛاريش  -اٌؼّلاء –اٌّٛسديٓ   -ِغزٛيبد الاعؼبس اٌخبطٗ ثجيغ اٌّخضْٚ  –اٌّخضْٚ  –) شغشٖ اٌؾغبثبد 

 ....................... ( -وّب يّىٓ رغغيً اٌيِٛيٗ  –ٚاٚاِش اٌجيغ ٚاٌششاء  –

  *ٚيمَٛ اٌجشٔبِظ ثزغٙيض  اٌزمبسيش اٌّزٕٛػٗ ٌٍّغزخذَ*                    

 .* ٚالاْ ٘يب ثٕب ٔزؼشف عٛيبً ػٍٝ ويفيٗ اٌزؼبًِ ِغ اٌجشٔبِظ 

  *ثؼذ اٌميبَ ثزضجيذ اٌجشٔبِظ ػٍٝ اٌغٙبص عٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ

 

 -ٚفٝ اٌظٛسٖ اٌغبثمٗ ٕ٘بن ػذٖ خيبساد :

1- create new company:-  ًٚ٘زا ٘ٛ إٔشبء ششوٗ عذيذٖ  ، ٚرٌه فٝ ؽبٌٗ اٌشغجٗ فٝ  رىٛيٓ ششوٗ عذيذٖ رّبِب ،

 الاخزيبس الأُ٘ فٝ ٘زٖ اٌشبشٗ .

2- open or restore an existing company  :-  ٗفزؼ أٚ إػبدٖ رخضيٓ ششوٗ ِذخٍٗ ِٓ لجً ) أٜ ششو

 ِٛعٛدٖ ِٚىٛٔٗ لجً رٌه ثبٌفؼً (.

3- open a sample company:- )ًفزؼ ششوٗ ثغيـٗ ، فزؼ ششوٗ طغيشٖ الاِىبٔيبد ) ٚ٘ٛ لا يغزخذَ وضيشا . 
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 -:لاؽظ ِبيٍٝ *

اعّبء اٌششوبد اٌّٛعٛدٖ ثبٌفؼً ػٍٝ اٌغٙبص ٚاٌزٝ رُ ثبٌفؼً رىٛيٕٙب ِٓ لجً  ثٛاعـٗ اٌجشٔبِظ  ِٛعٛدٖ فٝ اٌغضء 

 اٌؼٍٜٛ ِٓ اٌظٛسٖ اٌغبثمٗ .

 ( ِٓ ٔفظ اٌشبشٗ اٌغبثمٗ .openششوٗ صُ ٔؼغؾ )ٌٚىٝ رمَٛ ثزشغيٍٙب ٔؼغؾ ػٍٝ اعُ اٌ

( عٛف رظٙش create new company* ٚالاْ ٘يب ثٕب ٔزؼشف ػٍٝ ويفيٗ رىٛيٓ ششوٗ عذيذٖ، ثؼذ اٌؼغؾ ػٍٝ )

 -اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ :

 

 

 

 -ٚٔلاؽظ ٚعٛد خيبسيٓ ٘بِيٓ فٝ ٘زٖ اٌشبشٗ :

1-start interview:-  ْثذايٗ رغغيً ثيبٔبد ػٓ اٌششوٗ اٌزٝ رشيذ رىٛيٕٙب ، ٚيغت أْ ٔلاؽظ ٚيغت أْ ٔلاؽظ أ ٛ٘ٚ

  رغغيً اٌجيبٔذ فٝ ٘زا الاخزيبس عٛف يىْٛ ثظٛسٖ ِفظٍٗ ٚعٛف رمَٛ ثئد خبي ثيبٔبد وضيشٖ . 

2-skip interview:- ٌزٜ رٛعذ ثٗ أعئٍٗ وضيشٖ ػٓ اٌششوٗ اٌّشاد ٚ٘زا الاخزيبس يزيؼ ٌٕب رغبً٘ الاخزيبس الاٚي ا  

 .ٌٕب أْ ٔغيت ػٍٝ اعئٍٗ ِخزظشٖ وضيشاً ػٓ الاخزيبس الاٚي يزيؼ رىٛيٕٙب ، فٙزا الاخزيبس 

 ٚعٛف ٔزؼشف ػٍٝ رفبطيً وً ِٓ ِّٕٙب  ٚويفيٗ رغغيً اٌششوٗ ػٓ ؿشيك إعزخذاَ وً ٚاؽذ ِّٕٙب .    
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 *(start interviewثبلاخزيبس الأٚي )ٚعٛف ٔجذأ *

 ٚػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ ٘زا الاخزيبس عٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ 

 

  

1-company name:-  ٝ2               اعُ اٌششوٗ اٌز- legal name :-  ٗالاعُ اٌمبٔٛٔٝ ٌٙزا اٌششو 

3-tax ID :-                   ٝ3            اٌشلُ اٌؼشيج- Street address:-  اٌزٜ رٛعذ ثٗ اٌششوٗ ػٕٛاْ اٌشبسع 

4-city :-                     ٕٗ5                       اٌّذي- state :- ) ٝاٌٛلايٗ )خبص ثبٌٕظبَ الاِشيى 

6- country :-                         ٌٗٚ7             اٌذ- phone :-  ْٛاٌزٍيف 

8- fax :-              9                              اٌفبوظ- E- mail address:-  اٌجشيذ الاٌىزشٚٔي 

              11- web site :-  اٌّٛلغ اٌخبص ثبٌششوٗ ػٍٝ شجىٗ الأزشٔذ 

11- back :-      12                                    اٌشعٛع خـٖٛ ٌٍخٍف-next:-  َخـٖٛ ٌلاِب   

 ( ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ *nextثزغغيً اٌجيبٔبد اٌغبثمٗ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ )*ٚثؼذ اٌميبَ    
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 .عذ فٝ ٘زٖ اٌشبشٗ اخزيبس ٚاؽذ فمؾ ٛ* ٚي

1- select your industry :-  ) ٗاخزيبس اٌظٕبػٗ اٌزٝ رؼًّ ثٙب اٌششوٗ ) أٜ اخزيبس ٔٛع ٔشبؽ اٌششو 

ؽ اٌششوٗ ٌىُ ػذٖ خيبساد ٌزخزبس ِٕٙب ٔشب رؼًّ ثٗ ٚاٌجشٔبِظ يٛفش ِٚٓ ٘زا الاخزيبس رمَٛ ثبخزيبس ٔشبؽ اٌششوٗ اٌزٝ

 .اٌزٜ رشيذ 

 *ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ (nextاٌششوٗ رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ ) *ٚثؼذ اخزيبس ٔٛع ٔشب ؽ         

 

ٚيغت أْ ٔفشق ثيٓ ٔٛع اٌششوٗ ػٕذ اٌزأعيظ ٚٔشبؽ اٌششوٗ اٌزٝ *ِٕٚٙب يزُ اخزيبس ٔٛع اٌششوٗ ػٕذ اٌزأعيظ 

 -أٔٛاع اٌششوبد اٌزٝ يٛفش٘ب اٌجشٔبِظ :أُ٘ .ٚعٛف ٔغذ ثؼغ رؼًّ ثٗ 

1-sole proprietorship :-   ٗ2                   ششوٗ فشدي- partnership  :-  ِٓششوٗ رؼب 

3- cooperation  :-                      )ّٗ٘4اٌزؼبْٚ )اٌّغب- non profit  ششوٗ لا رٙذف ٌٍشثؼ : 

 (*nextٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ ) *ٚثؼذ أخزيبس ٔٛع اٌششوٗ إٌّبعت                
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 -:ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ ٚٔلاؽظ فيٙب ِب يٍٝ * 

 

  ٚثٙب اخزيبس ٚاؽذ*

1- select the first month of your fiscal year :-  أخزيبس أٚي شٙش فٝ اٌغٕٗ اٌّبٌيٗ اٌزٝ رؼًّ ثٙب ٛ٘

 اٌششوٗ

 ( *nextصُ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ )*

 .-إرا وٕذ رشيذ رٌه–( ٌٍششوٗ اٌزٝ رمَٛ ثزغغيٍٙب passwordٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ ٚفيٗ يزُ إدخبي )
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 *صُ ثؼذ رٌه عٛف رظٙش اٌزبٌيٗ 

 

( عٛف رظٙش شبشٗ ٚيمُ اٌغٙبص ثغؤاٌه ػٓ اٌّىبْ ٚالاعُ اٌزاْ رشيذ ثّٙب ؽفظ next)ٚػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ وٍّٗ 

 ششوزه ، ٚرمَٛ ثزؾذيذ اعُ ٌٙب ِٚىبْ اٌؾفظ .
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اٌزبٌيٗ رٛػؼ رٌه ٚاٌظٛسٖ

 

 

 (next)َٛ ثزغبٚص٘ب ثبٌؼغؾ ِشٖ أخشٜ ػٍٝ ٚعف رظٙش ٌٕب شبشٗ  رٛػؼ ِب ثؼذ٘ب ٔم (next*صُ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ )

 -: ٚرٌه ٌٕظً إٌٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ
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 يٛعذ ثٙب عؤاي ٚاؽذ *

1-what do you sell? :- ِبرا عٛف رجيغ ؟ 

 ؼـيه اٌغٙبص صلاس أخزيبساد  ُٚ٘ يٚ                                   

1-services:-      2                                                         خذِبد-products :-   ِٕزغبد 

                       3-both services and products :-  ولًا ِٓ إٌّزغبد ٚاٌخذِبد 

 (nextٚثؼذ أْ رمَٛ ثبلاخزيبس رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ )*               

 ، ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٌٕٗٚفشع إٔٔب لّٕب ثبخزيبس الأخزيبس اٌضبٌش 

  

 إٌّزغبد ػٓ ؿشيك الأزشٔذ ، ٚيؼـيه صلاس اخزيبساد .ٚفٝ ٘زٖ اٌشبشٗ عٛف يغأٌه ً٘ رشيذ ثيغ 

1-Iam currently sell on line:- أب ثبٌفؼً الَٛ ثبٌجيغ ػٓ ؿشيك الأزشٔذ 

2-I don't sell on line , but I may want some day:- ًلا افؼً الاْ ٌىٓ سثّب افؼً فٝ اٌّغزمج 

3-I don't sell on line ,and Iam not interested in doing so  لا أفؼً رٌه ؽبٌيبً ٌٚغذ ِٙزّبً ثزٌه : 

 اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ *( ٌٍٕزمً إٌٝ next*ٚٔمَٛ ثئخزيبس ِب يٕبعت ػٍّه صُ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ ) 



T: - 01143028058                                            E-mail:- ahmed_abdallah777@yahoo.com 

 

 ٕٚ٘ب يغأٌه 

1-do you charge sales tax :-  ٚثؼذ الأزمبي ٌٍشبشٗ اٌزبٌيٗ لا ( –ٚرىْٛ الاعبثٗ )ثٕؼُ ً٘ ٕ٘بن ػشيجٗ ِجيؼبد

 يظٙش ِب يٍٝ  عٛف 

  

 لا( –*ٕٚ٘ب يغأٌه ً٘ رشيذ ػًّ لبئّٗ اعؼبس أٚ ِب يغّٝ ثبٌزٛلؼبد اٌّمذِٗ ٌٍؼّلاء ٚرىْٛ الاعبثٗ )ٔؼُ 

 *ٕٚٔزمً ٌٍخـٖٛ اٌزٝ رٍيٙب فٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ 

  

 لاد ثبٌّجيؼبد أَ لا بيظإٕٚ٘ب يغأٌه ً٘ رشيذ ػًّ 
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 *صُ ٕٔزمً إٌٝ اٌخـٖٛ اٌزبٌيٗ *

  

 *ٚفٝ اٌشبشٗ اٌغبثك يغأٌه ً٘ رشيذ أْ رمَٛ ثؼًّ ؽغبثبد ٌجيبْ الاعؼبس اٌّمذَ ٌؼّلاء ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ 

 لا (. –ٚرىْٛ الاعبثٗ )ٔؼُ 

 ( ٕٚٔزمً ٌٍشبشٗ اٌزبٌيٗ*next*صُ ٔؼغؾ )

 

  

ٚرىْٛ الاعبثٗ *ٕٚ٘ب يغأٌه ً٘ رشيذ اْ رمَٛ ثؼًّ فٛاريش ثأعزخذاَ اٌجشٔبِظ 

لا ( –) ٔؼُ  بدوبٌّؼز
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 صُ ٔمَٛ ثبلأزمبي إٌٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ

 

 ٚرمَٛ ثبخزيبس  يغأٌه إرا وٕذ رشيذ رغغيً اٌفٛاريش اٌزٝ رؾظً ػٍيٙب ِٓ اٌّٛسد اٌزٜ رشزشٜ ِٕٕٗٚ٘ب 

 لا(. –) ٔؼُ 

 -*صُ ٕٔزمً إٌٝ اٌشبشٗ اٌزٝ رٍيٙب ٚثٙب ِبيٍٝ :

 

 فٝ ػٍّه ًٚ٘ عٛف رـجؼٙب ؟ٕٚ٘ب يغأٌه ً٘ عٛف رغزخذَ اٌشيىبد 

 -ٚرىْٛ الاعبثٗ ثٛاؽذٖ ِٓ صلاس أخزيبسد :

1-I print checks:-  ثبٌفؼً اؿجغ اٌشيىبد أٔب.   

2-Don't currently print checks ,but I would like to:-  لا اؿجؼٙب ؽبٌيب ٌٚىٕٝ أسغت فٝ ؿجبػزٙب. 

3-, and I don't plan to    Don't currently print checks :- . لا اؿجؼٙب ؽبٌيبً  ٚلا أخـؾ ٌزٌه 
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 صُ ٔظً إٌٝ ٌٍشبشٗ اٌزبٌيٗ 

  

 لا( –اٌىٛيه ثٛوظ ٚرىْٛ الاعبثٗ )ٔؼُ رزجغ اٌّخضْٚ )عشد اٌّخضْٚ ( فٝ ثشٔبِظ ٕٚ٘ب يغأٌه اٌجشٔبِظ ٍ٘ٝ رشيذ 

 -صُ ٕٔزمً ٌٍشبشٗ اٌزٝ رٍيٙب :

  

 -، ٚرىْٛ الاعبثٗ ثٛاؽذٖ ِٓ صلاس :ٚفٝ ٘زٖ اٌّشؽٍٗ يمَٛ اٌجشٔبِظ ثغؤاٌه ً٘ رمجً ثـبلٗ الائزّبْ وٛعيٍٗ ٌٍذفغ 

1-I accept credit cards and debit cards :- يٓ أب الجً ثـبلبد الائزّبْ ٚثـبلبد اٌذ 

2-I don't currently accept credit card , but I would like to :- ًأٔب لا الجً ثـبلبد الائزّبْ ؽبٌيب

 .ٌٚىٕٝ عٛف أفؼً 

3- I don't currently accept credit card , and I don't plan to :-  أٔب لا ألجً ثـبلبد الائزّبْ ٚلا

 .  اخـؾ ٌمجٌٛٙب ِغزمجلًا 
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  صُ ثؼذ رٌه ٕٔزمً إٌٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ  

 

 ٚرىْٛ الاعبثٗ ٚيغأٌه ً٘ رشيذ أْ رمَٛ ثؾغبة اٌٛلذ اٌّغزٍٙه ِغ اٌؼّلاء ٚاٌّٛظفيٓ ٚفٝ اٌّششٚػبد 

 لا ( -)ٔؼُ                                                            

 صُ ٔزبثغ اٌخـٖٛ اٌزبٌيٗ ٚٔغذ فيٙب  

 

 ؟ٕٚ٘ب يغأٌه ً٘ ٌذيه ِٛظفيٓ فٝ ششوزه 

 صُ ٔزبثغ اٌخـٖٛ اٌزبٌيٗ 

 

 ٕٚ٘ب يغأي ً٘ عٛف رغزخذَ ػّلاد ِزؼذدٖ*
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  -صُ ثؼذ رٌٍه ٔظً إٌٝ اٌخـٖٛ اٌزبٌيٗ :

  

 ػٓ اٌيَٛ اٌزٜ رشغت فيٗ ثجذايٗ اٌزغغيً ٌٍؼٍّيبد اٌّبٌيٗ فٝ ششوزه .*ٚفيٙب يغأي 

       

 لا ( –لٛائُ ؽغبثبره )ٔؼُ ً٘ رشيذ إػبفٗ ؽغبة اٌجٕه إٌٝ فٝ اٌشبشٗ اٌغبثمٗ *ٚيغأٌه 

 -ٚرٌه فٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ : صُ ثؼذ رٌه ٕٔزمً ٌزغغيً ثيبٔبد ؽغبثبد اٌجٕه اٌزٜ عٛف رذخٍٗ 

  -ٚعٛف يغأٌه ػٓ الارٝ :

1- bank account name :-  اعُ اٌؾغبة فٝ اٌجٕه 

2- bank account number :-  سلُ ؽغبة اٌجٕه 

3-account currency :-  اٌؼٍّٗ اٌّغزخذِٗ فٝ ٚػغ اٌؾغبة 

4-when did you open this bank account :-  ِزٝ رشيذ فزؼ ؽغبة اٌجٕه 

 ( 1/1/2112أٚ      ثؼذ        1/1/2112لجً                                       
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 -ٕٚٔزمً إٌٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ : (next*صُ ثؼذ رٌه ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ )

 

 *ٚفٝ ٘زٖ اٌّشؽٍٗ يغأٌه ػٓ ثيبٔبد أٚ ِؼٍِٛبد ػٓ ؽغبثه اٌّظشفٝ ) اٌجٕىٝ (

Step1:-  ٗأخش ؽغبرت ثٕىٝ لذ اعزٍّزٗ ٚربسيخ 

Step2:-  ٝربسيخ إٔزٙبء اٌؾغبة اٌجٕى 

Step 3:- ٝاٌؾغبة اٌخزبِٝ أٚ إعّبٌٝ اٌؾغبة اٌجٕى 

Step 4:-  ٍّٗإدخبي عؼش اٌظشف ٚاٌزغييش ٌٍؼ
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  صُ ٕٔزمً إٌٝ اٌّشؽٍٗ اٌزبٌيٗ*

 

 ٕٚ٘ب يـٍت ِٕه ِشاعؼٗ ؽغبة اٌجٕه اٌزٜ لّذ ثئدخبي ثيبٔبرٗ 

 لا (  –ٚيغأٌه ً٘ رشيذ إػبفٗ ؽغبة ثٕىٝ أخش ) ٔؼُ 

  صُ ٕٔزمً إٌٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ*

 

 ٚيـٍت ِٕه اٌغٙبص ِشاعؼٗ ؽغبثبد اٌٛاسداد ٚاٌّظشٚفبد 

 إعزخذا َ*ٚ٘ىزا ٔىْٛ لذ ٚطٍٕب إٌٝ إٔٙبء رىٛيٓ ششوٗ عذيذٖ ثئعزخذاَ ثشٔبِظ اٌىٛيه ثٛوظ ٚرٌه ػٓ ؿشيك 

(start interview ( َٚ٘يب ثٕب ٔزؼشف ػٍٝ ويفيٗ رىٛيٓ ششوٗ عذيذٖ ثئعزخذا ،)skip interview ) 

 *ٚعٛف ٔلاؽظ أٔٙب أوضش عٌٙٛٗ ِٓ اٌؼٍّيٗ اٌغبثمٗ فٝ رىٛيٓ اٌششوبد اٌغذيذٖ *        
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 (اٌـشيك اٌضبٔيٗ ٌزىٛيٓ ششوٗ عذيذٖ)

Skip interview   

 

  

1-company name:- 2             اعُ اٌششوٗ اٌزٝ رمَٛ ثزغغيٍٙب- legal name :-  ٗالاعُ اٌمبٔٛٔٝ ٌٙزا اٌششو 

3-tax ID :-                   ٝ4                           اٌشلُ اٌؼشيج- Street address:-  ٜػٕٛاْ اٌشبسع  اٌز

 رٛعذ ثٗ اٌششوٗ

5-city :-                                                     ٕٗ6       اٌّذي- state :- ) ٝاٌٛلايٗ )خبص ثبٌٕظبَ الاِشيى 

7-country :-   ٌٗٚ8                                                   اٌذ- phone :-  ْٛاٌزٍيف 

9- fax :-                     11                                     اٌفبوظ- E- mail address:-  اٌجشيذ الاٌىزشٚٔي 

              11- web site :-  اٌّٛلغ اٌخبص ثبٌششوٗ ػٍٝ شجىٗ الأزشٔذ 

12- back :-                                          13اٌشعٛع خـٖٛ ٌٍخٍف-next:-    َخـٖٛ ٌلاِب 
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 -خـٖٛ اٌزبٌيٗ فٕغذ ِب يٍٝ:*صُ ٕٔزمً إٌ

 

  

*ِٕٚٙب يزُ اخزيبس ٔٛع اٌششوٗ ػٕذ اٌزأعيظ ٚيغت أْ ٔفشق ثيٓ ٔٛع اٌششوٗ ػٕذ اٌزأعيظ ٚٔشبؽ اٌششوٗ اٌزٝ 

 -ٔغذ ثؼغ أُ٘ أٔٛاع اٌششوبد اٌزٝ يٛفش٘ب اٌجشٔبِظ :رؼًّ ثٗ .ٚعٛف 

1-sole proprietorship :-                      ٗ2ششوٗ فشدي- partnership  :-  ِٓششوٗ رؼب 

3- cooperation  :-                      )ّٗ٘4اٌزؼبْٚ )اٌّغب- non profit  ششوٗ لا رٙذف ٌٍشثؼ : 

 (*nextٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ ) يبس ٔٛع اٌششوٗ إٌّبعت*ٚثؼذ أخز                

 

  ٚثٙب اخزيبس ٚاؽذ*

1- select the first month of your fiscal year :-  أخزيبس أٚي شٙش فٝ اٌغٕٗ اٌّبٌيٗ اٌزٝ رؼًّ ثٙب ٛ٘

 اٌششوٗ

 ( *next*صُ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ )
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   ثٙب ِب يٍٝ*ٚ٘ىزا ٔىْٛ لذ ٚطٍٕب ٌٍّشؽٍٗ اٌزبٌيٗ ٚاٌزٝ عٛف ٔشٜ   

 

 * ٚيٛعذ فٝ ٘زٖ اٌشبشٗ اخزيبس ٚاؽذ فمؾ .

1- select your industry :-  ) ٗاخزيبس اٌظٕبػٗ اٌزٝ رؼًّ ثٙب اٌششوٗ ) أٜ اخزيبس ٔٛع ٔشبؽ اٌششو 

اٌششوٗ ِٚٓ ٘زا الاخزيبس رمَٛ ثبخزيبس ٔشبؽ اٌششوٗ اٌزٝ رؼًّ ثٗ ٚاٌجشٔبِظ يٛفش ٌىُ ػذٖ خيبساد ٌزخزبس ِٕٙب ٔشبؽ 

 اٌزٜ رشيذ .

 *صُ ثؼذ رٌه عٛف رظٙش اٌزبٌيٗ 

 



T: - 01143028058                                            E-mail:- ahmed_abdallah777@yahoo.com 

زاْ رشيذ ثّٙب ؽفظ ٍ( عٛف رظٙش شبشٗ ٚيمُ اٌغٙبص ثغؤاٌه ػٓ اٌّىبْ ٚالاعُ اnextٌ)ٚػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ وٍّٗ 

 ششوزه ، ٚرمَٛ ثزؾذيذ اعُ ٌٙب ِٚىبْ اٌؾفظ .

ٚاٌظٛسٖ اٌزبٌيٗ رٛػؼ رٌه

 

 

ِخزٍفزيٓ  ٚرٌه ثـشيمزيٓ (QuickBooksرىٛيٓ ششوٗ عذيذٖ ثجشٔبِظ )*ٚ٘ىزا ٔىْٛ لذ ػشفٕب ِؼبً ويف يّىٓ 

  .أؽذاّ٘ب ِفظٍٗ ٚالاخشٜ أعشع فٝ اٌزؼبًِ 

*ثؼذ رٌه عٛف ٔجذأ اٌغضء الاُ٘ فٝ ثشٔبِظ اٌىٛيه ثٛوظ ٚ٘ٛ اٌؼٍّيبد اٌزٝ يّىٓ أْ ٔمَٛ ثٙب ثأعزخذاَ     

اٌّٛسديٓ  –ٚاٌؼّلاء  –يً ِغزٛيبد الاعؼبس رغغ –رغغيً اٌّخضْٚ  –اٌجشٔبِظ ِضً ) شغشٖ اٌؾغبثبد     

ٚوزٌه رغغيً اٌيِٛيٗ ...................ٚغيش٘ب (      

فٙيب ثٕب ٔجذأ فٝ أٚي خـٖٛ فٝ اٌؼٍّيبد ثجشٔبِظ اٌىٛيه ثٛوظأٚلا رغغيً شغشٖ 

 اٌؾغبثبد 

 ِب ٘ٝ شغشٖ اٌؾغبثبد ؟ -:1ط

٘ٝ رشجٗ اٌذٌيً اٌّؾبعجٝ فٝ الاعزخذاَ ، ففىشح ػٍّٙب ٘ٝ أْ رمَٛ ثئػـبء سلُ ٌىً ؽغبة عٛف رغزخذِٗ فٝ 

فيذن فٝ ِشاؽً اخشٜ فٝ اٌجشٔبِظ اٌّؾبعجيٗ ، ِغ اٌؼٍُ أْ ٘زٖ اٌؾغبثبد اٌزٝ عٛف رغغٍٙب ثأسلبَ عٛف ررؼبِلاره 

( ٚ٘زا ٘ٛ اٌشلُ اٌزٜ رمَٛ ثئدخبٌٗ  accountب يغّٝ )ِضً ػٕذِب رمَٛ ثزغغيً اٌيِٛيٗ فغٛف يـٍت ِٕه اٌجشٔبِظ ِ

 .ِمبثً اٌؾغبة اٌزٜ عغٍزٗ ِغجمبً فٝ شغشٖ اٌؾغبثبد 

 ٚعٛف رزؼؼ الاِٛس أوضش ػٕذِب ٔزؼّك فٝ اٌجشٔبِظ 
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 ويفيٗ رغغيً شغشٖ اٌؾغبثبد  -أٚلًا :

 ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ     lists                          chart of accountِٓ لبئّٗ 

  

 ( أعفً يغبس اٌظفؾٗ اٌزٝ أِبِه ٚػٕذ اٌؼغؾ ػٍيٙب عٛف رظٙش اٌمبئّٗ اٌزبٌيaccountٗوٍّٗ )ٚعٛف ٔلاؽظ ٚعٛد 

  

 ف ٔلاؽظ أْ ٘زٖ اٌمبئّٗ رؾزٜٛ ػٍٝ ِب يٍٝ ٛٚع

New:-         إػبفٗ ؽغبة عذيذEdit accont :- اٌزؼذيً فٝ ؽغبة     Delet :-   ؽزف ؽغبة ِٛعٛد 

 ٚالاْ ٘يب ثٕب ٔزؼشف ػٍٝ ويفيٗ إٔشبء ؽغبة عذيذ 

 بٗ ٚٔمَٛ ثئدساط اٌجيبٔبد اٌزٝ ثٙ(عٛف رظٙش الاشبٖ اٌزبٌي newثؼذ اٌؼغؾ ػٍٝ ) 
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 ٚيؼـيه ػذٖ خيبسد ٕٚ٘ب يغأٌه اٌغٙبص ػٓ ٔٛع اٌؾغبة اٌزٜ عٛف رمَٛ ثئدساعٗ 

 أٔٛاع ؽغبثبد أخشٜ ( –ؽمٛق ٍِىيٗ  –إئزّبْ  –لشٚع  –ثٕه  –أطٛي صبثزٗ  –ِظشٚف  –)دخً 

 ( continueٔؼغؾ ػٍٝ )فزمَٛ ثئخزيبس ِب يٕبعت اٌؾغبة اٌزٜ عٛف رمَٛ ثئدساعٗ صُ 

  -: ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ

  

 ٚرمَٛ ثىزبثٗ ِب يٍٝ 

1-account name :-  َٛاعُ اٌؾغبة        صُ ٔم( ٍٝثبٌؼغؾ ػenter opening balance ) 

،ٚثٙزٖ  ٚٔمَٛ ثىزبثٗ سطيذ اٌؾغبة اٌزٜ عٛف رمَٛ ثئدخبٌٗ ،ٚوزٌه لا رٕغٝ ربسيخ رغغيً ٘زا اٌؾغبة ثغٛاس اٌشطيذ

. اٌـشيك ٔمَٛ ثئدساط أٜ ؽغبة ٔشيذٖ فٝ شغشٖ اٌؾغبثبد 
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  ويفيٗ رغغيً اٌّخضْٚ -صبٔيبً:

  item listٔخزبس  lists ِٓ لبئّٗ 

 ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ 

 

 ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ  newٔخزبس   itemِٚٓ الاخزيبس 

 

  -ِٕٚٙب ٔمَٛ ثزغغيً ِب يٍٝ :

1-type :-  ِٗ(-فشػٝ  –ِخضْٚ سئيغٝ  –ٔٛع اٌّخضْٚ اٌّشاد رخضيٕٗ )خذ.......... 

2-item name:-     ْٚ3أعُ اٌّخض- rate:- ٗٔ4   عؼش اٌّبدٖ اٌّخض-account:-  ٗاٌؾغبة اٌزٜ عٛف رؾًّ ػٍي

 ِبدٖ اٌّخضْٚ 
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 ِٚٓ اٌّؼشٚف أْ ٕ٘بن ِغزٛيبد ٌٍجيغ )ِغزٛيبد أعؼبس ( ٌٚىٝ ٔمَٛ ثزغغيٍٙب ٔمَٛ ثّب يٍٝ 

  price level listٔخزبس   listsِٓ لبئّٗ 

  -ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ :

 

 ٌشبشٗ اٌزبٌيٗ ٚعٛف رظٙش ٌٕب ا price levelِٕٚٙب ٔمَٛ ثئخزيبس 

 

1-pricelevel name :- ٔغّٝ ِغزٜٛ الاعؼبس ثبعُ ِؾذد 

2:-this price level will:- ) ًٕٚ٘ب يؼـيه اخزيبسيٓ ً٘ ِغزٜٛ الاعؼبس عٛف ) يضيذ أَ عيم 

3-item prices by :-  ٚٔمَٛ ثىزبثٗ ٔغجٗ ِغزٜٛ الاعؼبس 
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 ٚالاْ ٘يب ثٕب ٔزؼشف ػٍٝ ويفيٗ رغغيً اٌيِٛيٗ 

 ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ   make general journal entriesٔخزبس   companyِٓ لبئّٗ 

 

 ٚٔمَٛ ثىزبثٗ ليٛد اٌيِٛيٗ وّب ٘ٛ ِٛػؼ ثبٌظٛسٖ اٌغبثمٗ 

ٚ٘ٝ ِخظظٗ ٌىٝ رمَٛ أٔذ ثبخزيبس ؽغبة ِٕبظش ٌىً ؿشف ِٓ ليذ اٌيِٛيٗ  account*ٚٔلاؽظ ٚعٛد خبٔٗ ثٙب وٍّٗ 

اٌزٝ لّذ ثزغغيٍٙب ِغجمبً ِغ اٌؼٍُ أٔٗ إرا ٌُ يىٓ ِٛعٛداً ِب ِب رشيذ فمُ ثّضيً ٌٗ أٚ ِب يٕبعجٗ ِٓ شغشٖ اٌؾغبثبد 

 .newثئدساعٗ ِٓ 

 ٚالاْ عٛف ٔزؼشف ػٍٝ ويفيٗ إدخبي اٌؼّلاء * *

 ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ  customer centerٔخزبس     customerِٓ لبئّٗ 

 

 ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ   new customer &jobٚٔخزبس ِٕٙب 
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1-customer name:-    ً2أعُ اٌؼّي- opening balance:-  ًاٌشطيذ اٌؾبٌٝ ٌٍؼّي 

   address infoفٝ لبئّٗ  ٚٔلاؽظ ٚعٛد ثؼغ اٌجيبٔذ الاخشٜ ػٓ اٌؼّيً

 ٚالايّيً .......................................................( –ٚاٌزٍيفْٛ  –ٚالاعُ وبِلًا  -)اٌؼٕٛاْ

 *ٚٔلاؽظ أيؼبً ٚعٛد ثؼغ اٌمٛائُ اٌشئيغيٗ ِضً 

(additional info – payment info – payment info – job info  ) 

اٌزٝ عٛف يغزخذِٙب اٌؼّيً ثبلاػبفٗ إٌٝ  ِٚؼٍِٛبد ػٓ ؿشق اٌذفغػٓ اٌؼّيً  ِؼٍِٛبد إػبفيٗٚ٘ٝ رؾزٜٛ ػٍٝ 

 ٚػًّ ٘زا اٌؼّيً ٚرٌه ثبٌزشريت . ِؼٍِٛبد ػٓ ٚظيفٗ

 ٚثؼذ أْ لّٕب ثزغغيً اٌؼّلاء عٛف ٔمَٛ ثزغغيً ِٚؼشفٗ ؿشق اٌزؼبًِ ِغ ٘ؤلاء اٌؼّلاء ِٚٓ ٘زٖ اٌزؼبِلاد ِب يٍٝ 

 اٌّشرغؼبد ( –اٌّذفٛػبد  إعزلاَ –إعزلاَ اٌّمجٛػبد  –)فبرٛسٖ اٌجيغ 
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 invoicesفبرٛسٖ اٌجيغ  -أٚلًا :

 ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ   invoicesٔخزبس   customerِٓ لبئّٗ 

 

 -ٚعٛف ٔغذ ثٙب ػذٖ ثيبٔبد ٘بِٗ :

1-customer : job :-                         ً2أعُ اٌؼّي-item:-  اٌّخضْٚ أٚ اٌجؼبػٗ اٌزٝ عٛف يشزشيٙب 

3-quantity :-                4اٌىّيٗ اٌزٝ عٛف يشزشيٙب- rate :-  ٖعؼش اٌجؼبػٗ اٌّشزشا 

5-amount :-  ٕ٘ب يمَٛ اٌجشٔبِظ ثؼشة اٌىّيٗ فٝ عؼش اٌٛؽذٖ ٚيؼـيه اٌّغّٛع 

 ػٕذِب ٔشيذ اٌؾفظ   saveصُ ثؼذ رٌه ٔمَٛ ثئخزيبس 

( يؼـيه اٌجشٔبِظ إخزيبسد إِب اٌجيغ ثبٌغؼش الاطٍٝ أٚ اٌغؼش ثبٌٕغت rateػٕذ إخزيبسن اٌغؼش فٝ اٌفبرٛسٖ )أٔٗ  *لاؽظ

(  price levelاٌّؾذدٖ اٌّغجمٗ فٝ ِغزٛيبد الاعؼبس)
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  sales receiptsإعزلاَ اٌّذفٛػبد  -صبٔيبً:

 ٚعٛف رظٙشٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ  sales receiptsٔخزبس  customer ِٓ لبئّٗ 

 

ٚٔلاؽظ ِٓ خلاي إٌظش إٌٝ اٌظٛسٖ اٌغبثمٗ أٔٗ لا يخزٍف وضيشا ػٓ اٌفبرٛسٖ ٚرٌه فٝ ِؾزٜٛ اٌجيبٔبد اٌزٝ يزُ إدخبٌٙب 

 .إٌٝ اٌخبٔبد اٌزٝ ثٗ 

 receive paymentsإعزلاَ اٌّذفٛػبد  -صبٌضبً:

 customerٔمَٛ ثئخزيبس٘ب ِٓ لبئّٗ 

 

ٕ٘ب ٔلاؽظ ٚعٛد ليّٗ اٌفبرٛسٖ اٌّغزؾمٗ ػٍٝ اٌؼّيً ٚربسيخٙب فئرا لّذ ثئػبفٗ ػلاِٗ ػٍٝ يغبس اٌزبسيخ فئْ رٌه يؼٕٝ 

ٚرزجمٝ ثؼغ اٌجيبٔبد الاخشٜىـشيمٗ اٌذفغ   amountأٔٗ لذ رُ اٌغذاد ٚيمَٛ اٌجشٔبِظ ثؼشع ليّٗ اٌفبرٛسٖ فٝ خبٔٗ 

ٚثؼغ اٌجيبٔبد الاخشٜ .
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 refunds/credit memosاٌّشرغؼبد 

 ٚ٘ٝ الاشيبء اٌزٝ لبَ اٌؼّيً ثششاء٘ب ٚيشيذ أْ يشد٘ب ِشٖ أخشٜ .

  customerٔخزبس٘ب ِٓ لبئّٗ  

 

 ِٕٚٙب ٔخزبس اٌؼّيً اٌزٜ عٛف يمَٛ ثشد الاشيبء ِٚبرا عٛف يشدٖ ثبلاػبفٗ إٌٝ اٌىّيٗ اٌزٝ عٛف يمَٛ ثشد٘ب 

ِٚب رُ ٔخزبس ِب يٕبعجٕب ِٓ أعؼبس    rateٚيّىٓ أيؼب رؾذيذ اٌغؼش اٌزٜ عٛف يزُ ػٍٝ أعبعٗ اٌشد ٚرٌه ِٓ خبٔٗ 

   .(price levelرغغيٍٗ ِٓ ِغزٛيبد أعؼبس )

  -إدخبٌٗ:لاؽظ أٔٗ يّىٓ رغييش أعؼبس اٌّخضْٚ اٌغبثك *

 ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ  change item priceٚٔخزبس  customerٚرٌه ِٓ خلاي لبئّٗ 

 

 (new priceٚٔلاؽظ ٚعٛد أعُ اٌّخضْٚ ٚعؼشٖ الاطٍٝ ثبلاػبفٗ إٌٝ خبٔٗ اٌغؼش اٌغذيذ )
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 ٚالاْ عٛف ٔزؼشف ػٍٝ ويفيٗ إدخبي اٌّٛسديٓ * *

 ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ   vendor centerٔخزبس   vendorِٓ لبئّٗ 

 

 ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ   new vendorٚٔخزبس ِٕٙب 

 

-vendor name:-   2أعُ اٌّٛسد- opening balance:-  ًاٌشطيذ اٌؾبٌٝ ٌٍؼّي 

   address infoٚٔلاؽظ ٚعٛد ثؼغ اٌجيبٔذ الاخشٜ ػٓ اٌؼّيً فٝ لبئّٗ 

 .......................................................(ٚالايّيً  –ٚاٌزٍيفْٛ  –ٚالاعُ وبِلًا  -)اٌؼٕٛاْ

 *ٚٔلاؽظ أيؼبً ٚعٛد ثؼغ اٌمٛائُ اٌشئيغيٗ ِضً 

                           (additional info –account info  ) 

 ٚرٌه ثبٌزشريت . ِٚؼٍِٛبد ػٓ ؽغبة اٌؼّيً ػٓ اٌؼّيً  ِؼٍِٛبد إػبفيٗٚ٘ٝ رؾزٜٛ ػٍٝ 
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ثزغغيً اٌّٛسديٓ  عٛف ٔمَٛ ثزغغيً ِٚؼشفٗ ؿشق اٌزؼبًِ ِغ ٘ؤلاء اٌّٛسديٓ ِٚٓ ٘زٖ اٌزؼبِلاد ِب ٚثؼذ أْ لّٕب 

 يٍٝ 

 ( دفغ اٌفٛاريش  – إدساط اٌفٛاريش –إعزلاَ اٌّخضْٚ  –)أِش ششاء 

 purchase order أِش اٌششاء  -أٚلاً :

 ٚعٛف رظٙش اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ   purchase orderٔخزبس  vendor ِٓ لبئّٗ 

 

 .ٚثٙب يزُ إدساط اعُ اٌّٛسد ثبلاػبفٗ إٌٝ إٌّزظ اٌزٜ عٛف رشزشيٗ ِٕٗ ٚاٌىّيٗ 

 . ِغ إِىبٔيٗ رؾذيذ اٌؼّيً اٌزٜ عٛف يشزشٜ ِمذِبً 
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 s eceive inventory and enter billRإعزلاَ اٌّخضْٚ ٚدفغ اٌفٛاريش 

  Receive inventory and enter billsٔخزبس   vendorِٓ لبئّٗ 

 

ِٓ ِخضْٚ ٚاٌىّيٗ ٚاٌؼّيً اٌزٜ عٛف يشزشٜ إْ شائٗ ٚيزُ فيٙب رؾذيذ اٌّٛسد اٌزٜ رُ اٌششاء ِٕٗ ٚوزٌه ِب رُ ش

 .أسدد أٔذ رغغيٍٗ 

 -*ٚالاْ عٛف ٕٔزمً إٌٝ ِشؽٍٗ رغغيً اٌّٛظفيٓ اٌزيٓ يؼٍّْٛ فٝ اٌششوٗ ٌذيه ٚيزُ رٌه ػٍٝ ػذٖ خـٛاد :

 اٌّؼٍِٛبد اٌشخظيٗ ػٓ اٌّٛظف ٚؿشق الارظبي ثٗ  أٚلًا رغغيً -1

 ٚاٌزأِيٓ ( –اٌخظِٛبد  –ؽبفض  –إػبفبد  –ِفشداد اٌّشرت ٌٙزا اٌّٛظف )ِشرت  -2

 عٛاء اٌّشرت أٚ الاػبفبد أٚ غيش٘ب .................. الاسلبَ اٌفؼٍيٗ اٌزٝ  يؾظً ػٍيٙب اٌّٛظف   -3

 ً اٌّٛظفيٓٚالاْ ٔزؼشف ػٍٝ ويفيٗ رغغي

   employee centerٔخزبس  employeeِٓ لبئّٗ 

ٚعٛف رظٙش ٌٕب اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ 
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  new employeeِٚٓ اٌشبشٗ اٌغبثمٗ ٔخزبس 

 اٌزبٌيٗ  ٌشبشٗ ٚعٛف رظٙش ٌٕب ا

 

 *ٕٚ٘ب يٛعذ صلاس أخزيبساد وّب يٛػؼ اٌغُٙ 

 .........................(إٌٛع  –اٌؼٕٛاْ   -ِؼٍِٛبد شخظيٗ ػٓ اٌّٛظف )الاعُ  -1

   "ا اٌّٛظف "وّب عزٛػؼ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗزشرت ٌٌِّٙؼٍِٛبد ػٓ ِفشداد ا -2

 

 (amountفٝ )ثبلاػبفٗ إٌٝ ِب يؼبدٌٙب ِٓ أسلبَ فؼٍيٗ ( item nameفٝ )ٕٚ٘ب ٔمَٛ ثىزبثٗ ِفشداد اٌّشرت *

1-earnings :-  ٗٚيىزت فيٙب اٌّشرت الاعبعٝ اٌزٜ يؾظً ػٍي( اٌّٛظفsalary ) 

2-addition and deduction and company contribution :-  

 ٚاٌخظِٛبد اٌزٝ رخظُ ِٓ اٌّٛظف الاػبفبد ٚاٌؾٛافض 

 اعجٛػيب ................(  –اٌـشيك اٌزٝ يزُ ثٙب اٌذفغ )شٙشيب  -: pay frequencyٚيشيش اٌغُٙ إٌٝ -3
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 ( عٛف ّٔش ثبٌخـٛاد اٌزبٌيٗ salaryفئرا أسدٔب أْ ٔؼيف ٌٍّٛظف اٌّشرت )

 ٚٔلاؽظ ِب يٍٝ ( add new( ٔخزبس ِٕٙب )earnings( اٌزبثغ ي )item typeِٓ اٌّشثغ اٌزٜ ػٕٛأٗ )

 

 صُ ثؼذ رٌه ِب يٍٝ  ....( -ػٌّٛٗ  –عٕٜٛ  –فٝ اٌشبشٗ اٌغبثمٗ يغأٌه ػٓ ٔٛع الاعش )ثبٌغبػٗ 

 

 أعبصٖ ( –ِشػٝ  –زظُ ٕٕٚ٘ب يغأٌه ػٓ ٔٛع اٌّشرت ) ِ

 

 (……… salary)لُ ثىزبثٗ أعُ اٌّفشد اٌزٜ رشيذ إدخبٌٗ 

ٚاٌزٝ عٛف رظٙش فٝ اٌشبشٗ اٌزبٌيٗ .   finishصُ ثؼذ رٌه ٔؼغؾ ػٍٝ وٍّٗ 
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 ٚػٕذ إػبفٗ الاػبفبد أٚ اٌخظِٛبد 

 -لارٝ :( ٚٔزيغ اٌخـٛاد اٌزٝ عٛف رظٙش فٝ شبشبد ِزبػمجٗ وبadd newٔمَٛ ثٕفظ اٌـشيمٗ اٌغبثمٗ ثأخزيبس )

 

ٚٔزجغ اٌخـٛاد اٌمبدِٗ ؽزٝ ٔظً  خظِٛبد .....( –ٚفٝ ٘زٖ اٌشبشٗ يغأٌه ػٓ ٔٛع ِب رىزجٗ ً٘ ٘ٛ ) إػبفبد 

 .رغغيً ِب ٔشيذٖ ِٓ إػبفبد ٚخظِٛبد 

 الاسثبػ ٚاٌخغبئش ٚغيش٘ب ( –دفزش الاعزبر  –*ٕٚ٘ب يزجمٝ ٌٕب إعزخشاط اٌزمبسيش )وبٌّيضأيٗ 

   memorized reportsٔخزبس   reportsِٓ لبئّٗ 

 

 ٚعٛف ٔغذ اٌمٛائُ الاسثغ  اٌشئيغيٗ وّب رٛػؼ الالٛاط
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خبرّٗ   

 

ٚفٝ اٌخزبَ أسعٛ ِٓ الله رؼبٌٝ أْ أوْٛ لذ ٚفمذ ٌىزبثخ ششػ 

ِجغؾ ٚيغيش يغبػذ ِٓ يمشأٖ ػٍٝ فُٙ اٌجشٔبِظ ٚيظً ثٗ إٌٝ 

دسعخ ِٓ اٌزّىٓ فٝ إعزخذاَ ٘زا اٌجشٔبِظ ثىفبءح ٚفبػٍيٗ رغبػذ 

 اٌغّيغ ػٍٝ إٔغبص أػّبٌُٙ ثـشيمخ عٍٙٗ ٚيغيشٖ.

-ٚخزبِبً:  

اٌؾّذ لله اٌزٜ ٚفمٕٝ ٌىزبثخ ٘زا اٌششػ ٚأرّٕٝ أْ يٕبي إػغبثىُ 

 ٚسػبوُ.

 ٚأسعٛ ِٓ الله أْ يمجٍٗ ػّلًا خبٌظبً ٌٛعٗ عجؾبٔٗ ٚرؼبٌٝ .

 ٚاٌغلاَ ػٍيىُ ٚسؽّخ الله ٚثشوبرٗ

 

 

 

 

 


